Hoe registreer ik mij om mijn bedrijf / winkel op de website van het gemeentebestuur van Wommelgem te plaatsen ?

Stap 1

Surf naar http://www.wommelgem.be en op de horizontale gele band bovenaan zie je een onderdeel "mijn wommelgem" waar je op mag klikken
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Stap 2

Op het scherm dat nu verschijnt klik je op "registreer"
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Dan krijg je een groot scherm waar je je identiteitsgegevens kan invoeren :
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Vul alles in en klik op de knop "inschrijven"

Stap 3

Je krijgt volgende mededeling :
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De e-mail die je ontvangt ziet er zo uit :
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Alvast bedankt om je te registreren op onze website! Als laatste stap moet je nog je e-mailadres bevestigen.

Surf hiervoor naar dit webadre
Dit hoef je slechts 1 maal te doen.

Met vriendelijke groeten,
Gemeentebestuur Wommelgem
Noot: Dit bericht wordt automatisch verstuurd. Gelieve deze e-mail niet te beantwoorden.




Klik op de link in die email en je komt op de volgende pagina :
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Stap 4

Klik op "ik wens mijn bedrijf te beheren"

En in het volgende profiel vink je aan dat uw bedrijf nog niet in de lijst staat.

Duid daar ook aan onder welke categorie uw bedrijf /winkel dient te komen.

En klik helemaal onderaan op de knop "opslaan"
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Selecteer je bedrifuit e st en Kik op de knop “Opstan’. Staat je bedrif nog nietin de lijst, vink dan het keuzevakje aan en vul het oversenkomstige formulier in. Gelieve

o0k je functie binnen het bediff op te geven. Nadat we je gegevens hebben nagegaan, kriig je een bevestiging via e-mail en kun je starten met het beheren van je
bedrifsgegevens op dezs website
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Stap 5

Je krijgt automatisch een mail met uw gebruikersnaam en wachtwoord en de webmasters van wommelgem.be worden eveneens geïnformeerd over uw nieuwe aanvraag.

Eén van de webmasters zal uw aanvraag dan valideren. Opgelet, die validering is niet automatisch en het kan dus ook enkele dagen duren (weekend, verlofperiode, …). Probeer de volgende dag eens opnieuw en lukt het na enkele dagen nog steeds niet mail dan even naar webmasters@wommelgem.be .

Wanneer je aanlogt via "mijn wommelgem" en dan klikt op "mijn bedrijf beheren" dan zie je het scherm waarop je al je gegevens kan invoeren. Via dezelfde weg kan je later ook aanvullingen of wijzigingen aanbrengen.

Enkele aandachtspunten :

- Vul steeds je ondernemingsnummer in

- In het vak "info" kan je een omschrijving geven van wat je bedrijf juist doet en wat je zoals verkoopt.

- Via het wereldbolletje bij coördinaten kan je op google-maps heel simpel de juiste ligging van je bedrijf / winkel aanduiden.

- Als je een foto en / of een logo invoert dan moet je ook telkens een omschrijving ingeven (al is het maar "foto" en "logo").

TIP

Je kan je via "mijn wommelgem" ook abonneren op één of meerdere nieuwsbrieven.

